
รหัสวิชา รายวิชา ป นที่ รายวิชาที่ รหัสวิชา ป นท ท

วิทยาลัยเทคนิคสมุทรสงคราม

   สาขางาน  การจัดการสํานักงาน กลุมเรียน 652021601 ชื่อกลุมเรียน การจัดการสํานักงาน 1

แผนการเรียนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  พุทธศักราช  2562  ชั้น  ปวช.1-3

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 5

ประเภทวิชา  พาณิชยกรรม/บริหารธุรกิจ   สาขาวิชา  การจัดการสํานักงาน   สาขางาน  การจัดการสํานักงาน

ภาคเรียน 1/2565

8 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
2 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย

1 020000-1101 ภาษาไทยพื้นฐาน 22
1 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ

2 220000-1201 ภาษาอังกฤษในชีวิตจริง 10
0 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร
2 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร

3 020000-1401 คณิตศาสตรพื้นฐานอาชีพ 22
2 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศึกษา

4 020000-1501 หนาที่พลเมืองและศีลธรรม 22
1 หนวยกิต1.6 กลุมวิชาสุขศึกษาและพลศึกษา

5 220000-1603 พลศึกษาเพื่อพัฒนาสุขภาพ 10
14 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
7 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน

6 220200-1002 การบัญชีเบื้องตน 32
7 220200-1003 การขายเบื้องตน 21
8 420200-1004 พิมพไทยเบื้องตน 20

5 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ
9 220216-2004 ศิลปะการตอนรับและการใหบริการในสํานักงาน 21
10 220216-2008 การบริหารเวลาในงานสํานักงาน 32

2 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
11 220216-2104 การพัฒนาบุคลิกภาพ 21

0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 0 ชั่วโมง/สัปดาห
12 220000-2001 กิจกรรมลูกเสือวิสามัญ 1 00

20 2213

13 20 22

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

ภาคเรียน 2/2565

7 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
1 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย

1 220000-1103 ภาษาไทยธุรกิจ 10
2 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ

2 220000-1202 ภาษาอังกฤษฟง - พูด 10
3 220000-1203 การอานสื่อสิ่งพิมพภาษาอังกฤษ 10

0 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร
2 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร

4 020000-1404 คณิตศาสตรธุรกิจและบริการ 22
1 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศึกษา

5 020000-1502 ประวัติศาสตรชาติไทย 11
1 หนวยกิต1.6 กลุมวิชาสุขศึกษาและพลศึกษา

6 020000-1602 เพศวิถีศึกษา 11
12 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
8 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน

7 020001-1001 อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 22
8 020001-1002 พลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดลอม 22
9 020200-1001 เศรษฐศาสตรเบื้องตน 22
10 420200-1005 พิมพอังกฤษเบื้องตน 20

0 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ
4 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก

11 220216-2101 พิมพไทยขั้นพัฒนาดวยคอมพิวเตอร 21
12 220216-2106 งานสารบรรณในสํานักงาน 21

0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
2 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

13 220204-2102 โปรแกรมประมวลผลคํา 21
4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 0 ชั่วโมง/สัปดาห

14 220000-2002 กิจกรรมลูกเสือวิสามัญ 2 00

38 4326

13 18 21

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

รองผูอํานวยการฝายวิชาการ

......................................................

หัวหนาแผนกวิชา ผูอํานวยการหัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(นางสิฏระสา  บุญขํา) (นางสมสง  พูลผล)

...................................................... .................................................

(นายสรยุทธ  อุนใจ)

......................................................

(นายนิรันดร  วงษจิ๋ว)



รหัสวิชา รายวิชา ป นที่ รายวิชาที่ รหัสวิชา ป นท ท

วิทยาลัยเทคนิคสมุทรสงคราม

   สาขางาน  การจัดการสํานักงาน กลุมเรียน 652021601 ชื่อกลุมเรียน การจัดการสํานักงาน 1

แผนการเรียนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  พุทธศักราช  2562  ชั้น  ปวช.1-3

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 5

ประเภทวิชา  พาณิชยกรรม/บริหารธุรกิจ   สาขาวิชา  การจัดการสํานักงาน   สาขางาน  การจัดการสํานักงาน

ภาคเรียน 1/2566

3 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
0 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย
1 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ

1 220000-1204 การเขียนภาษาอังกฤษในชีวิตประจําวัน 10
2 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร

2 220000-1301 วิทยาศาสตรเพื่อพัฒนาทักษะชีวิต 21
0 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร
0 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศึกษา
0 หนวยกิต1.6 กลุมวิชาสุขศึกษาและพลศึกษา
12 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน
6 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ

3 420216-2002 งานสํานักงานเชิงปฏิบัติการ 31
4 420216-2003 การใชโปรแกรมสําเร็จรูป 31

6 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
5 220216-2102 พิมพอังกฤษขั้นพัฒนาดวยคอมพิวเตอร 21
6 220216-2103 การใชเครื่องใชสํานักงาน 21
7 220216-2107 การจัดเก็บเอกสาร 21

0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
6 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

8 420201-2005 การบัญชีภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 31
9 220204-2103 โปรแกรมตารางงาน 32

4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 0 ชั่วโมง/สัปดาห
10 220000-2003 กิจกรรมองคการวิชาชีพ 1 00

64 6435

9 26 21

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

ภาคเรียน 2/2566

3 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
0 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย
1 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ

1 220000-1210 ภาษาอังกฤษสําหรับงานธุรกิจ 10
2 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร

2 220000-1303 วิทยาศาสตรเพื่อพัฒนาอาชีพธุรกิจและบริการ 21
0 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร
0 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศึกษา
0 หนวยกิต1.6 กลุมวิชาสุขศึกษาและพลศึกษา
14 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
6 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน

3 220001-1003 ธุรกิจและการเปนผูประกอบการ 21
4 020001-1005 กฎหมายพาณิชย 22
5 220001-2001 คอมพิวเตอรและสารสนเทศเพื่องานอาชีพ 21

5 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ
6 420216-2001 พิมพประยุกต 31
7 220216-2005 การโตตอบจดหมายในงานสํานักงาน 21

3 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
8 420216-2108 การผลิตสื่อสิ่งพิมพ 31

0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
2 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

9 220216-2105 งานบุคลากรในสํานักงาน 21
4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 0 ชั่วโมง/สัปดาห

10 220000-2004 กิจกรรมองคการวิชาชีพ 2 00

86 8344

9 22 19

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

รองผูอํานวยการฝายวิชาการ

......................................................

หัวหนาแผนกวิชา ผูอํานวยการหัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(นางสิฏระสา  บุญขํา) (นางสมสง  พูลผล)

...................................................... .................................................

(นายสรยุทธ  อุนใจ)

......................................................

(นายนิรันดร  วงษจิ๋ว)



รหัสวิชา รายวิชา ป นที่ รายวิชาที่ รหัสวิชา ป นท ท

วิทยาลัยเทคนิคสมุทรสงคราม

   สาขางาน  การจัดการสํานักงาน กลุมเรียน 652021601 ชื่อกลุมเรียน การจัดการสํานักงาน 1

แผนการเรียนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  พุทธศักราช  2562  ชั้น  ปวช.1-3

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 5

ประเภทวิชา  พาณิชยกรรม/บริหารธุรกิจ   สาขาวิชา  การจัดการสํานักงาน   สาขางาน  การจัดการสํานักงาน

ภาคเรียน 1/2567

0 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
0 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย
0 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ
0 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร
0 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร
0 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศึกษา
0 หนวยกิต1.6 กลุมวิชาสุขศึกษาและพลศึกษา
4 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน
0 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ
0 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
4 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ

1 1820203-8001 ฝกงาน (*4) 40
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 0 ชั่วโมง/สัปดาห
2 220000-2005 กิจกรรมองคการวิชาชีพ 3 00

106 8744

0 20 4

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

ภาคเรียน 2/2567

1 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
0 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย
1 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ

1 220000-1208 ภาษาอังกฤษเตรียมความพรอมเพื่อการทํางาน 10
0 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร
0 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร
0 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศึกษา
0 หนวยกิต1.6 กลุมวิชาสุขศึกษาและพลศึกษา
15 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน
8 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ

2 420216-2006 การจัดประชุม 31
3 420216-2007 ระบบสารสนเทศในงานสํานักงาน 31
4 220216-2009 การเตรียมความพรอมสูอาชีพพนักงานสํานักงาน 21

3 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
5 420216-2110 โปรแกรมมัลติมีเดียเพื่อการนําเสนอ 31

0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
4 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ

6 820203-8501 โครงงาน 44
0 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 0 ชั่วโมง/สัปดาห
7 220000-2006 กิจกรรมองคการวิชาชีพ 4 00

132 10352

8 26 16

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

รองผูอํานวยการฝายวิชาการ

......................................................

หัวหนาแผนกวิชา ผูอํานวยการหัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(นางสิฏระสา  บุญขํา) (นางสมสง  พูลผล)

...................................................... .................................................

(นายสรยุทธ  อุนใจ)

......................................................

(นายนิรันดร  วงษจิ๋ว)


